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I[MosroxkeHne 00 apxuBe MIKOJIbI

I. O6ume nosnoxxennst

1. Tlonoxxenne 06 apxuBe MbOY «CeBepo-Enuceiickas cpenusis mkosna Ne2» pazpaboTaHo
B COOTBETCTBUHU C THIOBBIM TOJIOKEHUEM 00 apXUBE OpPraHU3aIMH, YTBEPKJACHHBIM MPHUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 r.

2. ApxuB  MBOYVY «Cesepo-Enuceiickas cpeansisa mkosia Ne2» BbICTYNaeT UCTOYHHKOM
KOMIIJIEKTOBaHMSI TOCYIapCTBEHHBIX, MyYHUIIMITAILHBIX apXUBOB (J1aiee — APXHB IIKOJIBI).

3. ApXUB LIKOJBI CO3[AETCS Ha MPaBax CTPYKTYPHOTO MOPa3AeICHHs, OCYLIECTBIISIIOIIETO
XpaHeHHe, KOMIUICKTOBaHME, Y4eT M UCIOJb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApXuBHOro ¢oH1a
Poccuiickoit deneparuu, T0KyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbimie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
YHCclie N0 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIUXCS B JESITENBHOCTH IIKOJBI, a TAKXKE MOATOTOBKY
JOKYMEHTOB K IepeAaye Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHWE B TOCYAAapCTBEHHBIM (MyHHUIIMIIAJIbHBIN)
apX#B, ICTOYHHUKOM KOMILJIEKTOBAaHUS KOTOPOTO BBICTYIAET HIKOJIA.

4. ApxuB HIKOJBI B CBOCH AEATEIBLHOCTU PYKOBOJCTByeTcs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHoM gene B Poccuiickoit denepanun», 3aKOHAMU,
HOPMAaTUBHBIMH TPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit @enepauuu, cyOobekToB Poccuiickoit
Oenepannu B cepe apXUBHOTO Jiejia U IeJIO0NPOU3BOJICTBA, MPaBUIAMHU OPTaHU3alUN XpaHEHMS,
KOMILJICKTOBaHMsI, y4eTa M HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepanyu U IpYrUx apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYIPaBJIECHHS U OpraHU3aUsX.

I1. CocTaB 1OKYMEHTOB ApXHBa IIKOJIbI

5. ApXuB HIKOJIBI XPAHUT:

a) IOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbIiIe 10 jeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIe
JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIINeCs B JEITEIbHOCTH LIKOJIBI;

0) TOKYMEHTbI MOCTOSIHHOTO XpPaHEHHUS U JIOKYMEHThI MO JIMYHOMY cocTaBy (oHAa(oB)

OpFaHI/I3aHHﬁ-HpeHmeCTBCHHHKOB (HpI/I ux HaJ'II/I‘{I/II/I);



B) apXMBHbIE (DOH]IBI TMYHOTO MPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATMYNN);

r) hoHI Mob30BaHus (apxuBa) (TIPH HATHYHH);

J1) CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpPEJICTBA K JOKYMEHTAaM M YYETHbIE JOKYMEHThl ApXuBa
LIKOJIBI.

I11. 3axaum ApxuBa IKOJIbI

6. K 3amauam ApxuBa MIKOJIBI OTHOCSITCSI:

6.1. Opranuzanusi XpaHeHHUs! JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEAYCMOTPEH IyHKTOM 5
Hacrosuero [lonoxenus.

6.2. KommnekroBanue ApXuBa IIKOJIbI JOKYMEHTaMH, 00Opa30BaBIIMMUCS B JIEATEIbHOCTH
IIKOJIBI.

6.3. Yder TOKyMEHTOB, HAXOJAIIUXCS HA XPAHEHUU B APXUBE IIKOJIBI.

6.4. cnionp30BaHne JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS HA XpaHEHUH B APXUBE IIKOJIBI.

6.5. IlonroroBka U cBOEBpEMeHHasl iepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢gouaa Poccuiickoit
®denepaniv Ha IOCTOSTHHOE XpaHEHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MyHUIIMTIANBHBIN) apXUB.

6.6. MeToMueckoe PyKOBOJICTBO M KOHTPOJb 3a (OpMHpPOBAHUEM U OPOpMIICHHUEM I B
CTPYKTYPHBIX NIOAPA3/IEICHUAX OpraHu3alii 1 CBOEBPEMEHHOM nepeadyeid X B ApXUB IIKOJIBI.
IV. ®yukunu ApXuBa MIKOJIbI

7. ApXUB IIKOJIBI OCYIIECTBIISIET CIICAYIONTNE (YHKITAHN:

7.1. Opranuzyer mpueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO W BpeMEHHBIX (cBblmie 10 j1eT) CpokoB
XpaHEHHs, B TOM YHCJIE MO JIMYHOMY COCTaBY, OOpa30BaBIIUXCSA B JIEATEIBHOCTH IIKOJbI, B
COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM I'pauKoM.

7.2. Benet y4eT TOKyMEHTOB U ()OHIOB, HAXOISALIUXCS HA XPAHEHUU B APXUBE IIKOJIBI.

7.3. TlpencraBasieT B roCyJapCTBEHHBIN (MYHHIIMNIAIBHBIN) apXUB yYETHBIC CBEICHUS 00
o0BbeMe M cOCTaBe XPaHSIIUXCS B apXHBE IIKOJbI JOKyMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit
®denepaunuy U APYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C MOPSAKOM TOCYAapCTBEHHOTO
yudeTa T0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii @eneparum.

7.4. Cucrematu3upyeT W pa3MellaeT JOKYMEHThI, MOCTYyNAoUMe Ha XpaHeHHEe B ApXUB
IIKOJIbI, 00pa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYILECTBICHHUS AEATEIIBHOCTHU IIKOJIBI.

7.5. OcylecTBIsSeT NOArOTOBKY U IIPEJCTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHME M COIJIACOBAHUE OKCHEPTHOW KOMHUCCHM ILIKOJbI OMHMCH JIeN
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCIE IO
JIMYHOMY COCTaBYy, a TAKXX€ aKThl O BBIJIECJIECHUU K YHUUYTOXEHHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOIEKAIIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX

APXHUBHBIX TOKYMCHTOB,



0) Ha yTBEpXKJICHUE IKCIIEPTHO-TPOBEPOYHON KoMHCCHUU (PeiepaTbHOTO TOCYIapCTBEHHOTO
apxviBa WJIA YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa WCIIOJHUTEIBHON BJIaCTH CyObekTa Poccuiickoii
Oenepannn B cdepe apxuBHoro nena (manee — DIIK apXUBHOTO yUYpekICHHS) OMUCH ACT
MMOCTOSTHHOTO XpaHEHUSI;

B) Ha cornacoBanue OIIK apxuBHOro ydpexJeHHs WIH TOCYyJapCTBEHHOIO apXuBa
cyobpekTa Poccuiickoit denepanuy (MyHHIMITATLHOTO apXvBa), B CIy4ae HAACICHHUS €Tro
COOTBETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOYMSIMH, OITUCH JIEJT 110 JIMYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK apXuBHOro yupexaeHus WM TOCYyJapCTBEHHOIO apXuBa
cyowektra Poccumiickoit ®denepanuu (MyHUIUIAIBHOTO apxXuWBa), B CIy4ae HaJCJECHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU TOJJHOMOYMSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBHUMBIX
MOBPEXKACHUSIX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

) Ha YTBEPXKJCHHE IUPEKTOPY IIKOJBI OMHUCH [T TOCTOSTHHOTO XpaHEHHWs, OIHUCH
BpeMeHHBIX (CBbImIEe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE OMKCH JAEJ IO JJMYHOMY COCTaBY,
aKThI O BBIJICJICHUU K YHUYTOXKEHUIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE TIOJICKAIINX XPAHCHUIO, aKThI
00 yTpare IOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX IOBPEKICHUSAX AaPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepkaeHHbIe (coriacoBanHbie) DIIK umm rocynapcTBeHHBIM apXuBOM CyObekTa Poccuiickoii
Oenepany  (MyHULUINAJIBHBIM apXUBOM) B Clyyae HAJIEICHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU
MTOJIHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranm3yer nepeaady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onnma Poccuiickoit denepanuu Ha
MIOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MyHUIIMITATBHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yeTr W MPOBOJUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH TOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbiie 10
JIET) CpPOKOB XpaHEHMs, HaXOSIIMXCS Ha XpaHEHMM B ApXMBE IIKOJbl B IEJdAIX OTOOpa
JOKYMEHTOB JUIsl BKJItOUEHUsS B cocTtaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparuu, a Taxke
BBISIBJICHHSI IOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIUX JalIbHEHIIIEMY XpaHEHHIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPOIIPHUATHS MO 00ECIIEYEHUIO COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB, HAXOMISIIUXCS
Ha XpaHEHUH B APXHBE LIKOJIBI.

7.9. Opranuzyetr HHPOPMUPOBAHKE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OPTaHU3AIIMU O COCTaBe U
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB APXHBa IIKOJIBI.

7.10. HWudopmupyer monp30oBaTeNed MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKIEHUS apXUBHBIX
JOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyet BbAayy JOKYMEHTOB M JIeN Ui paboThl B YUTAIHLHOM (TIPOCMOTPOBOM)
3aJie UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl TMOJb30BaTelield, BBIJIAET AapPXUBHBIE KOMUU JOKYMEHTOB,
apXUBHBIC BBIITUCKU U apXUBHBIC CIIPABKU.

7.13. Bener yder ucnoJib30BaHusl JOKYMEHTOB ApXUBa LIKOJIBI.



7.14. Co3naet poHa noap30BaHUsT APXUBA IIKOJIBI U OPraHU3YeT ero UCIOIb30BAHNUE.

7.15. OcyiecTBas€T BEJAEHHE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM ApxuBa
IIKOJIBI.

7.16. YuactByeT B pa3pabOTKE IOKYMEHTOB IIKOJIBI TI0 BOMIPOCAM apXMBHOTO Jejia U
JIeJIOIIPOU3BOCTBA.

7.17. Oka3bIBa€T METOIUYECKYIO TOMOIIb!

a) cimyx0e JeTonpon3BO/ICTBA IKOJIBI B COCTABICHUN HOMEHKIIATYPHI e, (OPMHUPOBAHUU
1 0(OPMIICHUH JIET,

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3feNeHusIM U pabOTHHKAM IIKOJbl B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepenadye B ApXyB IIKOJIBI.

V. IIpaBa ApxuBa HIKOJIbI

8. ApXMB IIKOJIBI UMEET IPABO:

a) MPEeJCTaBIATh TUPEKTOPY IIKOJIbI IPEIOKEHHS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTraHU3aluU
XpaHEHUs, KOMITJICKTOBAHUS, y4eTa U MCIIOJIb30BaHMsI apXUBHBIX TOKYMEHTOB B APXUBE IIIKOJIBI;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeieHUSX LIKOJbI CBEACHUS, HEOOXOAUMBIE IS
paboThl ApXHBa IIKOJIBI;

B) JaBaTh PEKOMEHJALMM CTPYKTYPHBIM NOJpa3AeieHUsM OpPraHHU3aLUU IO BOIMpOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMH APXMBA LIKOJIBI;

I') MHQOPMHUPOBATH CTPYKTYpHbIE MOAPA3AEICHUS ILKOIBI O HEOOXOAMMOCTH IMepenadyu
JOKYMEHTOB B ApPXUB ILIKOJIbl B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIECHHBIM Ipa(UKoM;

1) IPUHUMATh ydacTHe B 3acefaHusaX LleHTpanbHON 3KCHEpTHO-IIPOBEPOUYHON KOMHMCCUU

npu PenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, DK apXuBHOTO yUpeKaeHuUs.
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